SAQ A l'intention des agents

Modifications a la fiche administrative d’un agent
Cordonnées d’agent

1. Mettre & jour vos coordonnées au Registraire des entreprises du Gouvernement du
Québec (www.registreentreprises.gouv.qc.ca).

2. Communiguer ces changements a la SAQ en complétant le formulaire mise a jour des
coordonnées - agent et en le retournant a I'adresse fournisseur.amm@sag.gc.ca.

Coordonnées bancaires

Compléter en ligne le formulaire coordonnées bancaires - modification et I'expédier a
comptabilitefournisseurs@sag.qc.ca.

Fusion, rachat, changement de raison sociale ou de propriétaire

Lorsqu’un agent fusionne ou achéte un autre agent, ou qu’il y a une modification au niveau
de la structure administrative, la SAQ proceéde a la création d'une nouvelle entité
administrative :

e L’ancien et le nouvel agent devront obligatoirement aviser la SAQ de ce changement
en complétant ddment ce modéle de lettre et le transmettant a
fournisseur.amm@sag.gc.ca.

e Le nouvel agent devra :

e avoir une adresse d’affaires au Québec
e étre immatriculé au Registre des entreprises du Gouvernement du Québec
(www.registreentreprises.gouv.qc.ca) avec les mentions ci-dessous :

= mandat : domaine de la promotion de la vente de boissons alcooliques
» code 9999 - autres industries
» précision : agence de représentation de boissons alcooliques

e Obtenir des numéros de taxe valides sur les produits et services (TPS) et
sur la taxe de vente du Québec (TVQ).

Il devra également s’assurer que les fournisseurs reliés a I'ancien agent devront compléter en
ligne le formulaire procuration spécifique révocable d’'un fournisseur de boissons alcooligues
et I'expédier a procuration@sag.gc.ca.
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Dénonciation volontaire

Un agent peut nous aviser qu’il ne représente plus un fournisseur, et ce, avant que ce
fournisseur nous expédie une nouvelle procuration.

Pour ce faire, I'agent doit ddment compléter et nous envoyer le modele de lettre pour une
dénonciation volontaire a procuration@sag.gc.ca.

Commandes privées

Si ce changement affecte des produits de commandes privées, le nouvel agent doit envoyer
un avis a l'adresse courriel infocommandes.privees@sag.gc.ca afin de prendre une entente
pour le transfert des produits.

Il devra aussi compléter en ligne le formulaire de coordonnées bancaires et I'expédier a
comptabilitefournisseurs@sag.qc.ca.

Pour toute information supplémentaire, contactez
notre Service d’Assistance aux Relations d’Affaires (SARA),
via Contactez SARA ou 514 254-2711.
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