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LISTE DES SUJETS

La création d’'un compte SAQ-B2B.COM comporte deux étapes :

1. S’abonner:
2. Confirmation d’abonnement.

AUTRES DOCUMENTS A CONSULTER

Afin d’avoir accés aux informations du ou des fournisseurs que vous représentez, celui-ci, ou
ceux-ci, doit/doivent créer une régle de délégation pour votre agence, tel qu’expliqué dans le

document Gestion de laregle de délégation, disponible dans SAQ-B2B.COM, section Politique
et Normes, onglet Fournisseurs.

Vous pouvez ajouter, modifier et retirer des accées pour vos employés, voir document Gestion
d’un compte agent.
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En plus de se créer un compte, I’agent doit s’inscrire aupres de la SAQ.
Si vous obtenez le mandat de la part de votre fournisseur de le représenter, vous devez vous abonner
sur le site SAQ-B2B.COM en complétant le formulaire d’'abonnement (voir procédure ci-apres).

Apres avoir rempli le formulaire et accepté les termes et conditions d’utilisation du site, vous recevrez
également un courriel de confirmation d’abonnement.

Il est a noter que le fait d’étre abonné a SAQ-B2B.COM ne vous enregistre pas en tant qu’agent a la
SAQ mais permettra au fournisseur de vous déléguer a titre d’agent

LE GOOT E
DE PARTAGER

SAQ



https://www.saq-b2b.com/wx/fr/MEMBERSZONE.PRESENTATION.STATIC_PAGES_DISPLAY_PREP/LEGAL_AGREEMENT

0| SAQ B2B

Creation d'un compte Agent SRQ-B2B.COM

Pour vous abonner :

Accéder au sit

e SAQ-B2B.COM

» Sélectionner 'onglet S’abonner.

[ 4
A propos | FAQ | Entente Légale | Contactez-nous | Polifiques et Mormes | Gestion de la qualité | Appels d'offres | Commandes F‘riuéls | s'abonner iEnglish

||. S'abonner & SAQ-B2B

Four vous créer un compte sur SAQ-B2E et obtenir un nom d'ufilisateur et un mot de passe, veuillez compléter le formulaire ci-dessous.

Pour toute question, contactez-nous.
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Information sur I’entreprise

* Entrer les informations sur I'entreprise
telles qu’elles sont inscrites sur tous
les documents légaux, dont :

» Charte de I'entreprise;

» Registraire des entreprises;
» Coordonnées bancaires;
 Etc.

» Au champ Principale activité
commerciale :

 sélectionner Agent.

Creation d'un compte Agent SRQ-B2B.COM

*Renseignements obligatores

Information sur I'entreprise

Nom de I'entreprise *
Adresse *

Ville *

Pays *

Etat / province

Zip / Code postal
Téléphone *

Principale activité commerciale *

v]

| Requis si vous étes situé aux E.-U., au Canada ou au Royaume-Uni

| Requis si vous étes situé aux E.-U., au Canada ou au Royaume-Uni

JExt |
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Renseignement de contact
Appel

Mom de famille *

Le nouvel agent doit inscrire le nom de
'administrateur principal* du compte.

Prémom *

Titre du poste

Courrigl *

|
|
|
|
| Note : Il s’agit de la personne physique qui, au
sein de l'entreprise, a le pouvoir de signer des

documents contractuels au nom de cette
derniere.

Confirmation de courriel *
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Renseignement sur I’accés

L’administrateur principal du compte doit

déterminer un nom d’utilisateur.

Mom d'utilisateur *

L'administrateur devra accepter les termes
et conditions d’utilisation du site avant de
s’abonner.

] J'accepte les termes 2t les conditions cités dans ce document. je suis un représentant autorizé de 'entreprise mentionnée aw début de ce document.

| M'abonner maintenant
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Bienvenue sur SAQ-B2B.COM,
Vous étes imscrit en tant gue: -

Mom de I'entreprise:
Muméro de compte:

|

Renseignements sur votre compte Utilisateur:
Mom de la personne-ressource :
Courriel de la personne-ressource:
Mom d'utilisatewr:

Mot de passe temporaire:

Veuillez accéder 3 SAG-BE2B.COM
Ce mot de passe temporaire est valide pour une periode de 20 jours.

Pour cannaitre les modalités supplémentaires d'inscription, veuillez consulter les documents disponibles & la section
Politiques et Mormes Si vous &tes en agent, cliquer ici

Zi wvous &tes un fournisseur, cliguer_ici

Si wous n'avez pas demandé l'ouverture de ce compte, veuillez communiquer avec nous pour signaler cette irrégularits.

SAQ-B2B.COM
Pour toute assistance ou toute guestion, prenez contact avec notre equipe.

= .
W) Contactez-nous (hitps:/fvwwnv,sag-b2b,com/coifit/contact. sara. prep)

Confirmation d'abonnement

Une fois le processus d’abonnement et
de creation de compte terminé, vous
recevez un avis de confirmation.
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CONFIRMATION D’ABONNEMENT

Aprés avoir recu I'avis de confirmation d’accés, pour finaliser votre
abonnement, vous devez :

« Accéder au site SAQ-B2B.COM,; 0] sAQ B2B
Connection membre
Mom d'utilisateuwr
Nom d'utilisateur: Nom d'utilisateur créé lors de I'abonnement
Mot de Passe
Mot de passe temporaire: Mot de passe temporaire déterminé automatiquement
Entrer
PromoPunch
. SAQ info fournisseurs
» Cliquer sur Entrer.

SAQ com

Service d'assistance aux
relations d'affaires (SARA)

INFO )
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Conseils sur l'information de connexion ;

CONFIRMATION D’ABONNEMENT
» Volre mot de passe doit contenir enlre 12 &1 54 caracléres

v L'utiksabon ¢'une phrase de passe ast recommandés
+ Voire réponse didentification peut avor un maxamum de 50 caracteres

Modifier le mot de passe

Burears | Commandes | Mes produts | Infonmations commercsalas | Admmnstiaton
* Inscrire le mot de passe recu dans votre avis de
e confirmation d’abonnement dans le champ « Mot de
Veulllez changer votre mot de passe maintenant. p asse a Ctu el »"
» Choisir un nouveau mot de passe et l'inscrire dans le
Mot de passe actuel * champ « Nouveau mot de passe »;
SCUNOR o 0 L0see < Ll J « Confirmer ce nouveau mot de passe en l'inscrivant
ek dans le champ « Confirmer le mot de passe ».
Réponse d'ldentitication * VOUS deveZ
« Créer une question d’identification et sa réponse
oy Note :
Je Ne SUis Pas un robot P o Cette information sera demandée lorsque vous demanderez la
réinitialisation du mot de passe;
T o Assurez-vous qu’il s’agit de chose de facile a retenir;
' o Conserver l'information dans un endroit sar.

« Cocher « Je ne suis pas un robot » DE PARTAGER E
SAQ
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CONFIRMATION D’ABONNEMENT

Validation

« Reépondre a la question de sécurite
qui s’affiche;

Note : cette question s’affiche aléatoirement.

« Sélectionner les cases appropriées

parmi celles disponibles;

* Valider.

Création d'un compte Agent SAQ-B2B.COM

Dwrau | Commandes | Mes produds | Informatons commentiales | Asimnistyadon

ils sur information de connexion

+ Voire mot de passe dodt conteny enbre 12 of 64 caracheves.
+ Ldisaton durne phrase Of passe 031 recommandee
+ Volre réponse JidestAcIbon peut IVor Gn Maximum e 50 caractéres.
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CONFIRMATION D’ABONNEMENT

Vous avez maintenant acces a votre compte Agent

Fermer la session

Commandes | Mes preduits | Informations commerciales | Administration

b Bureau

Lizte de régles de délégation

Eapport de bons de commands

Cliguez sur le nom de la compagnie pour accéder 3 ses documents ef informations.
Vious pouves suss! ouvrir un document spécifigue en cliguant sur son "N° du document”

Choix actuel: Aucun

Filtre des documents

Depuis Rechercher |

& Fournisseurs actuellement représentes

Fournisseur N® du document Acheteur

Boite de reception
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Assurez-vous de consulter
tous les documents disponible
dans le site SAQ-B2B.COM,
Section Politiques et Normes,

Onglet Agents.

Pour toute information supplémentaire, contactez notre
Service d'Assistance aux Relations d'Affaires (SARA),
via Contactez-nous ou 514 254-2711.
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