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Liste des sujets

Vous trouverez ci-joint :

« Un rappel de la regle de délégation
Comment créer la regle de delégation pour
un agent
Comment gérer la regle de délégation

« Ajout de regle supplémentaire

Suppression de la regle
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Un fournisseur doit ajouter la réegle au nom de I'agent qu’il a engagé, dans la gestion des agents
delegues de leur compte SAQ-B2B.COM fin de lui déléguer les droits suivants :

« présenter une offre de nouveau produit dans le cadre du processus de sélection ou une offre

de reconduction,

« soumettre une demande de changement de prix,
« confirmer, modifier et/ou refuser une commande pour les produits destinés au réseau de la SAQ.

Le fournisseur devra expédié la liste des produits que cet agent représente et I'expédier Contactez-
nous en sélectionnant les catégorie/sujet :  enssanemens sbigaore:

| Formulaire v |

Catégorie *

|F‘ro-u:uration V|

Sujet *

L'agent pourrait aussi deposer des demandes d'importation privée ou
des reconductions d'importation privée, s'il en est autorisé par la SAQ pour ce faire.

Un fournisseur pourra deléguer autant d’agent qu’il le deésire, en autant que ces agents ne

représente pas les méme produit DE pt.hﬁ%'éﬁ
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Voici les étapes pour la création de la regle de délégation, vous devez accéder :

A votre compte SAQ-B2B.COM

A la page Délégation

A la liste des agents

Sélectionner I'agent ou les agents

Confirmer la regle

Aviser la SAQ des produits reliés a I'agent, s’il y a plus d’'une régle

Vous trouverez ci-apres, le détail des étapes a suivre.
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Acceder a votre compte SAQ-B2B.COM
(O] SAQ B2B

_ Connection membre
Inscrire :

Mom d'ufiizateur

 Votre nom d’utilisateur _

Mot de Paszse

« Votre mot de passe _

» Cliquer sur Entrer
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Accéder a la section Agent délegué

Commandes | Mes produits | Informations commerciales | Appels d'offr

s | Agent delegue | Zwdmini
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Dans la section Agent delégué, sélectionner Ajouter un agent

|IrGestion des agents délégués

Définition et obligation

Lin agent délégué est autorise 3 agir 8 titre de représentant du fournisseur dans SAQ-B2E, pour les praduits quiil représente. Il se doit d'avoir un compte SAQ-B2B & son
nom ef actif,

En désignant un agent, le Foumissaur accepte que linformation relative & ses activités dans SAQ-B2E ui soit partagee de fagon securntaire et confidentielle pour le
bénefice de cet agent. En fouf temps, le Fournisseur peut refirer les droits 8 un agent qu'il aura désigne. Le Fournisseur peut deésigner plusieurs agents, g1l le désire.

L'agent designe, est auforisé a paser, au nom du fournisseur, les actions suivantes - présenter une offre de nouveau praduit dans le cadre du processus de selection ou
une offre de reconduction, soumetire une demande de changement de prix, confirmer, modifier et/ou refuser une commande pour les produits destinés au réseau de la
SAGQ. L'agent pourrait auss déposer des demandes dimportation priveée ou des reconductions dimportation privée, sl en est également autorisé par la SAQ.

Pour toute désignation ou retrait de droit & un agent, le Foumisseur est responsable d'en aviser la SAQ par le biais du formulaire Contactez-nous .

Au agle définie.

Ajouter un agent
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Dans la section Agent délegué — ajout vous définissez votre regle de délégation et vous confirmez que
vous autorisez I'agent a agir a titre de représentant.

Débutez cette étape, en sélectionnant Sélectionner Agent

|l\'ﬁ.ger|t delégué - ajout

Défimssez volre régle de délégation.

Agent Sélectionner Agent

(] Je confirme que 'agent sélectionné est autorisé & agir & titre de représentant du fournisseur sur SAQ-B2B, pour les produits qu'il représente (ci-aprés « les
Produits »).

A ce titre, je reconnais que 'agent est autorisé & poser, au nom du fournisseur, les actions suivantes pour les Produits: présenter une offre de nouveau

produit dans le cadre du processus de sélection ou une offre de reconduction, déposer des demandes d'importation privée, soumettre une demande de
changement de prix et confirmer et/'ou refuser une commande pour les Produits destinés au réseau de la SAQ.
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Dans la section Agent délegué — recherche d’agent,

Vous avez deux possibilités :
» Inscrire le nom de I'agent, si vous connaissez |'orthographe exact;

» Effectuer une recherche par avec une partie du nom .

|pAgent délégué - recherche d'agent

Nom de l'agent | Membre depuis | L | AsAAMMAL)

Rechercher | Effacer

o
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Dans la section Agent délégué — recherche d’agent,

Apres avoir fait la recherche:

« Cocher l'agent
» Cliquer sur Sélectionner.

pAgent délégué - recherche d’agent

Membre depuis [ |4 | | /| | (AAAAMML)

Mom de lagamt |

Rechercher ] Effacer |

123456789 10 Page suivante >> 304 resultats trouves
Page: 1de 13

Membre depuis
201804704

Raison sociale &

o Mom de l'agent

[ _ sélectionner |] Annuler
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Dans la section Agent délegué — ajout :

« L'agent sélectionné s’affiche comme agent délégué.

« Confirmer que I'agent sélectionné est autorisé a agir a titre de représentant du fournisseur sur
SAQ-B2B, pour les produits qu’il représente (ci-apres « les Produits »).

« Sauvegarder

}ﬂ.gem délégué - ajout

Définissez votre régle de délégation.

Sélectionner Agant

Agent: MNom de l'agent

| Je confirme que 'agent sélectionné est autorisé & aqir & titre de représentant du fournisseur sur SAQ-B2B, pour les produits qu'il représente (ci-aprés « les
Produits »)

A ce titre, je reconnais que I'agent est autorisé a poser, au nom du fournisseur, les actions suivantes pour les Produits: présenter une offre de nouveau

produit dans |le cadre du processus de sélection ou une offre de reconduction, déposer des demandes d'importation privée, soumetire une demande de
changement de prix et confirmer et/ou refuser une commande pour les Produits destinés au réseau de la SAQ

Sauvegarder Réinitialiser LE GOOT E
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Dans la section Agent délégué — ajout :

 \ous devez

Confirmer que I'agent sélectionné est autorisé a agir a titre de représentant du fournisseur sur

SAQ-B2B, pour les produits qu’il représente (ci-apres « les Produits »).
« Etsauvegarder

|Irﬂ|.gent délégué - ajout

Définissez volre régle de délégation.

Agent : Sélectionner Agent

Je confirme que I'agent sélectionné est autorise a agir a titre de représentant du fournisseur sur SAQ-B2B, pour les produits qu'il représente (ci-aprés « les
Produits »).

A ce titre, je reconnais que 'agent est autorisé a poser, au nom du fournisseur, les actions suivantes pour les Produits: présenter une offre de nouveau

produit dans le cadre du processus de sélection ou une offre de reconduction, déposer des demandes dimportation privée, soumettre une demande de
changement de prix et confirmer et/ou refuser une commande pour les Produits destinés au réseau de la SAQ.
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Le nom de I'agent sélectionné est ajouté

»Gestion des agents délegués

Définition et obligation

Un agent délégué est autorisé a agir a titre de représentant du fournisseur dans SAQ-B28B, pour les produits qu'il représente. Il se doit d'avoir un compte SAQ-B828 a son
nom ef acfif.

En désignant un agent le Fournisseur accepte que l'information relative & ses activités dans SAQ-B2B lui soit partagée de fagon sécuntaire et confidentielle pour le
bénéfice de cet agent. En tout temps, le Fournisseur peut retirer les droits & un agent qu'il aura désigné. Le Fournisseur peut désigner plusieurs agents, sl le désire.

L'agent désigné, est autorisé a poser, au nom du fournisseur, les actions suivantes - présenter une offre de nouveau produit dans le cadre du processus de sélection ou
une offre de reconduction. soumettre une demande de changement de prix, confirmer, modifier et/ou refuser une commande pour les produits destinés au réseau de la
SAQ. L'agent pourrait aussi déposer des demandes d'importation privée ou des reconductions dimporiation privée, s'il en est également autorisé par la SAQ.

Pour toute désignation ou retrait de droit & un agent, e Fournisseur est responsable d'en aviser la SAQ par le biais du formulaire Contactez-nous

Supprimer

Nom de f'agent sélectionné

Ajouter un agent

*Renseignements obligatoires

Le fournisseur doit expédier la liste des produits que cet
agent représente par le biais du formulaire Contactez-
nous en sélectionnant les catégorie/sujet ci-contre

Catégorie * | Formulaire Vl

Sujet * | Procuration v |
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Vous pouvez ajouter autant d’agent que vous désirez : vous n‘avez qu’a suivre les instructions
précédentes.

»Gestion des agents délégués

Mom de lagent sélecionné Supprimer

Ajouter un agent

Le fournisseur doit expédier la liste des produits que cet ou ces ErEsEnETEnE et
autre/s agent/s représente/nt par le biais du formulaire Catégorie *
Contactez-nous en sélectionnant les catégorie/sujet : Sujet * | Procuration v
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Création de la regle de délégation

Cette régle n'autorise, en aucun temps, a un agent de soumettre les produits pour une promotion.

Le Fournisseur, qui désire autoriser ’Agent a inscrire un produit dans le cadre d’'un programme promotionnel et a
convenir des engagements financiers s’y rapportant, doit compléter le formulaire Procuration pour I'achat de
promotions par un agent et I'expédier Contactez-nous en sélectionnant les catégorie/suijet :

“Fenseignements obligatoires

Catégorie * |F|:|rmulaire V|

Sujet * | Procuration ~ |

Toute promotion soumise dans détenir cette autorisation pourrait étre refusée et annulée.
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Vous pouvez supprimer une regle de delégation assignée a un agent en tout temps

Dans I'’écran Gestion des agents délégués :

« Sélectionner 'agent a retirer dans la liste Agent

»Gestion des agents délégués

Mfinition et obligation

Mom de lagent sélectionné = Supprimer

Ajouter un agent

» Etcliquer sur le lien Supprimer
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Vous devez confirmer la suppression de la regle

PHegles de delégation - confirmer la suppression de la regle

Etes-vous certain de vouloir supprimer cette régle de délégation?

Oui | Non |

Dés que vous avez confirmé la suppression de cette régle, 'agent n’aura plus accés a votre
compte et tout son contenu (commande, produits, offres, etc.)

Le fournisseur doit également expédier la liste des produits que cet agent représentait, afin de
retirer toute relation que cet agent par le biais du formulaire Contactez-nous en sélectionnant les

categorie/sujet:

*Fenseignemsants obligatoires

Catégorie * |F|:|rmulaire "'-"’|

Sujet * |F‘mn:urati::rn "'-"’l
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Assurez-vous de lire tous les documents
disponibles dans le site
SAQ-B2B.COM
Section Politique et Normes

Onglet Fournisseurs

Pour toute information supplémentaire, contactez notre
Service d’Assistance aux Relations d’Affaires (SARA),
via Contactez-nous ou 514 254-2711.
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