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] SAQ BB - REGLE DE DELEGATION - AGENT

Vous trouverez ci-joint :

« Un rappel de la regle de délégation
« Autorisation
* Promotion des produits en succursales seulement
» Pour consulter les regles qui vous sont assignées
« Explication des diverses sections :
« Bureau

« Liste des regles de délégation

* Rapport de bons de commandes

» Liste des fournisseurs avec ou sans regles de délégation
« Commande
* Mes produit
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0] a0z REGLE DE DELEGATION - AGENT

Un fournisseur doit ajouter la régle au nom de I'agent qu’il a engagé, dans la gestion des
agents délégués de leur compte SAQ-B2B.COM fin de lui déleguer les droits suivants :

« présenter une offre de nouveau produit dans le cadre du processus de sélection ou une
offre de reconduction,
« soumettre une demande de changement de prix,
« confirmer, modifier et/ou refuser une commande pour les produits destinés au réseau de la SAQ.

Le fournisseur devra expédié la liste des produits que cet agent représente et I'expédier Contactez-
nous en sélectionnant les catégorie/sujet : "Renseignements obigatoires )

Catégorie * Formulaire i

Sujet -btocurat.or v

L'agent pourrait aussi déposer des demandes d'importation privée
ou des reconductions d'importation privée, s'il en est autorisé par la SAQ pour ce faire.

Un fournisseur pourra deéléguer autant d'agent qu’il le désire, en autant que ces agents E
) A - LE GOOT
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0] a0z REGLE DE DELEGATION - AGENT

Cette regle n‘autorise, en aucun temps, a un agent de soumettre les produits pour une promotion,
avec facturation au fournisseur, tant qu'’il ne détient pas la Procuration pour I'achat de promotions
par un agent.

Le Fournisseur, qui désire autoriser I'Agent a inscrire un produit dans le cadre d’'un programme
promotionnel et a convenir des engagements financiers s’y rapportant, doit compléter le
formulaire Procuration pour 'achat de promotions par un agent et Le fournisseur devra expédié la
liste des produits que cet agent renrésente et I'exnedier Contactez-notis en sélectionnant les

*Renseignements obigatoires

catégorie/sujet : %

Catégorie * Formulaire i

Sujet -F-’(ocuratzor v

Toute promotion soumise dans avoir cette autorisation pourrait étre refusée et annulée.

Pour obtenir un acces au site PromoPunch, consulter le document Acces a PromoPunch pour
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(0] SAQ B2B

REGLE DE DELEGATION - AGENT

Pour consulter les regles qui vous sont assignee

Accéder a votre compte SAQ-B2B.COM

Inscrire ;
*\Votre nom d’utilisateur
*\otre mot de passe

Cliquer sur Entrer

(O] SAQ B2B

Connection membre

Nom d'utiksateur

Mot de Passe

Entrer
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Accéder a la section Bureau

Sélectionner Liste de regles de
délégation

)

REGLE DE DELEGATION - AGENT

Commandes | Mes produits | Informations commerciales | Administration

»Bureau
Liste de régles de délégation
Rappont ns de commande

Cliquez sur le nom de la compagnie pour accéder a ses documents el nformations
Vous pouvez aussi ouvnr un document spécifique en cliquant sur son “N* du document”

Choix actuel: Aucun
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0] 5AQ 528 REGLE DE DELEGATION - AGENT

Liste de regles de déléqgation

Vous pourrez visualiser la liste des fournisseurs pour lesquels une regle de délégation active ou inactive.

Bureau | Commandas | kes produits | Informations commerciales | Administration

Nom de I"'agant
Mom de Putilissteur

kListe de ragles de dalégation

Celle page monire les respongabiilds qur vous enl dé déldgudes par les vendeurs

- H -
Rigles actives

RégionlAcheteur Mize 4 jowr le

Rigles inactives
i Région/Acheteur Date de désactivation
ARSI
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0] 5AQ 528 REGLE DE DELEGATION - AGENT

L'agent pourra extraire le Rapport de bons de commande de vos fournisseurs pour lesquels la regle de
délégation vous a été assignee.

Fermer la session
Bureaw | Commandes | Mes produits | Informabions commerciales | Administration

Mom de 'agent

Marm de Futilisateur

FBureau

Lists da régles de délégalion

B oo ot oomacs

Cliguez sur le nom de la compagnie pour accéder 4 ses documents el nformalions

Vous pouvez auss’ ouvnr un document spéciigue en ciguant sur son W* du document”.

Choix actuel: Aucun

Filtre des documents
Depuis | 30 jours v | Rechercher

& Fournisseurs actuellement représentés
Boite de

Foumisseur N* du document Acheteur . ) Boite d'envai En cours Complétés
réception .
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0] 5AQ 528 REGLE DE DELEGATION - AGENT

Rapport de bons de commandes (suite)

Vous pouvez télécharger, sur demande, la liste des commandes modifiées

Bureau | Commandes | Mes produits | Informations commerciales | Administration

L.

b Téléchargement dinformations

Cette page vous permet de télécharger sur volre poste de travail des fichiers d'information générés par SAQ B2B.
NOTE: Le logiciel Winzip version & ou plus est requis pour décompresser les fichiers téléchargés.

Description du fichier Derniére exécution (GMT)
Bons de commande A la demande 021212020 17:13:06 Télécharger
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0] 5AQ 528 REGLE DE DELEGATION - AGENT

Vous pouvez télécharger, sur demande, le Rapport de bons de commandes maodifiés, pour une période

données.

Bureau | Commandes | Mes produits | Informations commerciales | Adminisirabion

» Téléchargement dinformations

Fichier: Modifications aux bons de commande

La demiére génération de ce fichier a été demandée le 202012/02 17:13:06 (GMT) par

‘ Modifié depuis’ 2020 J[12 (02 a 17 13 |06 |(GMT)

 Télécharger || Annuler |
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L'agent pourra
voir, d’'un coup
d’ceil, les
commandes
émises pour les
fournisseurs, selon
le filtre sélectionné

)

)

REGLE DE DELEGATION - AGENT

Commandeés | Mes produits | Informabions commerciales | Admenistration

Nom de Fagent

Mom de Nutilisateur

» Bureau

iste i régles de délégation
Rappont de boos de commande
Cliguez sur le nom de |8 cOMpagne pour accdder 4 388 documents &f mibamalons
Vous pouver sussi cuvrr un document specifigue en cliquant sur son W™ du documen”.

Choix actuel: Aucun

Filtre des documents
Depuis | 30 jours ~ Rechercher

& Foumnizseurs actuelloment représentés.

Boite d'enwvoi En cours

Fournis sewr N* du document Acheteur

Société des alcools du Quebec 20201210 Acceple
Soclété des alcools du Quebec 2020M2M10 HNouveau
Société des alcools du Quebec. 20201210 Accaptié
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L'agent pourra
accéder aux
commandes du
compte de ses
fournisseurs, en
sélectionnant le
nom fournisseur
désiré.

)

REGLE DE DELEGATION - AGENT

Commandes | Mes produits | Inlormalions commerciales | Admmstration

MNom de Fagent

Mam de Natilateur

FBureau

Liste de régles de délégation
Bapport de bons de commands

Cliguez sur he nom de la compagrie pour sccdder 4 ses documents of mformalons
Vous poUveT aussi ouvrr un document Spéciigue en cliguant Sur som " du document”

Choix actuel: Auciun

Filtre des documenis
Depuis | 30 jours ~ Rechercher

& Fournisseurs actuelloment représentés

Fournissaur N* du docurment Acheteur Boite d'envoi En cours

Société des alcools du Quebec 2020112110 Accepte
Société des alcools du Quebec 202011210 Mouveau
Société des alcools du Quebec. 20201210 Accapié
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0] sA0 28 REGLE DE DELEGATION - AGENT

SEGTION : COMMANDE

Selon le fournisseur sélectionné, vous pouvez visualiser toutes ses commandes, selon leur statut.
Le nom du fournisseur s’affiche en dessous du nom de I'agent et de l'utilisateur

Fermer la sessjon

Burgau | Commandas | Mes prosduts | Infcemabons commenciales | Admeresirabon

Mom de F'agent
Mom de Putilisateur
Mom du fournisseur s£lectionne

F Commandes
Raaffeciar cumand

Rappord de bong de commandg

M* du decurmsn Typ= el Siatu e

- DOe A

Une actlon est raguisa ASH & compléter Employé
Appliquer le filtre | Effacer | Retirer le filtre |

Browillons | Boite de réception | Baile demai (1) | En cous | Commandes complétdas I.ﬂl‘thi‘v&t i1} l

WCun documant. E
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@] SAQ 2B REGLE DE DELEGATION - AGENT

SECTION : MES PRODUITS
FICHES PRODUITS

Fermer la session

Bureau | Commandes | Mes produits | Informations commerciales | Administration

Vous aurez acces .

bMes produits

Fiches produits Changement de prix

A la liste des produits
La fonctionnalité de changement de prix permet & un fournisseur de produit

. A partir de la fonction « Fiches produits », vous pouvez visualiser et
q ue Vos fou rnisseurs modifier les renseignements relatifs a vos produits. courant d'effectuer une demande visant la modification du prix de vente
d'un produit a la SAQ.

nous aura expédiés,
N . . , Accéde fiches duits
apres avoir assigné la

regle de déléegation.

Catalogue d'offres SAQ et demandes d'importations privées Documents...

Les documents suivants vous guideront afin de compléter une demande de

Vous pouvez soumettre, visualiser et modifier les renseignements relatifs a .
changement de prix.

vos offres faites a la SAQ et vos demandes dimportations privéss.

» Calendrier des demandes de changement de prix [

» Liste des taux de change [

LE GOOT
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0] sA0 28 REGLE DE DELEGATION - AGENT

Dans la section Mes fiches produits, vous pouvez visualiser tous les produits pour lesquels vous
avez éte désignés soit par:

- Fournisseurs

- Nom du produit

- Nature du produit (vin, spiritueux, biére, autre)

- Statut du produit (discontinué, disponible, en écoulement)

Fermer la session

Bureau | Commandes | Mes produits | Informabions commerciales | Administration

Nom de I'agent
Nom de Futilisateur

» Mes fiches produits

Foumisseurs v
Nom du produit Nature du produit Vin v
Numéro de produit ® CUP/SCC/EAN SAQ Statut Disponible v

| Rechercher | Effacer

854 produit{s) trouvé(s)
1234567 Page suivante >> Page 1de 35
Nom du produit 4 Millésime 1D Produit SAQ Nom du fournisseur

SAQ




0] SAQ B2 REGLE DE DELEGATION - AGENT

section : Mes produits
CATALOGUE D'OFFRES SAQ ET DEMANDES D'IMPORTATIONS PRIVEES

Fermer la session

VOUS aurez acces . Commandes | Mes produits | Informations commerciales | Administration

bMes produits

Fiches produits Changement de prix
A Ia IISte de toutes IeS Oﬁres A partir de la fonction « Fiches produits », vous pouvez visualiser et La fonctionnalité de changement de prix permet a un fournisseur de produit
(AO/OS/RC/D”R P) de VOS modifier les renseignements relatifs & vos produits. courant d'effectuer une demande visant la modification du prix de vente
d'un produit a la SAQ.

fournisseurs et ou vous étes
inscrit a la section Agent du
formulaire.

Accéder aux fiches produits
Consulter Créer une nouvelle demande

Documents...

Catalogue d'offres SAQ et demandes d'importations privées

Les documents suivants vous guideront afin de compléter une demande de

Vous pouvez soumettre, visualiser et modifier les renseignements relatifs a .
changement de prix.

vos offres faites a la SAQ et vos demandes dimportations privéas.

= Calendrier des demandes de changement da prix [

» Liste des taux de change [ I

SAQ




0] SAQ B2 REGLE DE DELEGATION - AGENT

Dans Catalogue d'offres SAQ et demandes d'importations privees :

Vous avez acces a (0] SAQ B2B
tous les types
d’offres auxquelles

Bureau | Commandes | Mes produits | Informations commerciales | Administration |

VOUS étes inscrit au Mon catalogue d'offres - Accuell
champ « Agent » de
tO U S VO S Nouvelle offre | v | Répondre & un appel d'offres de la SAQ
fournisseurs.
Recherche

Numéro d'offre | | Nom du produit | | Appel d'offre |v|

Type d'offre |V| Code SAQ produit | | Date limite réception [Jusquau v | | |
N OUVEA UTE | Statut [w| Nom du fournisseur | | Date de fin de loffre [Jusquau v | | |

) Catégorie [w| Type dinventaire [»| Réseau de distribution [v]

Vous pouvez sélectionner o —
pour voir les offres R =
actives, archivées ou
tOUteS |€S OffreS Sélectionner les colonnes

@ Vaoir les offres actives seulement () Voir les offres archivées seulement () Voir toutes les offres [ Chercher l [ Effacer l

Date de

MNuméro de I'offre Nom du produit Type d'offre Statut Communication Action a poser

SAQ



0] SAQ B2 REGLE DE DELEGATION - AGENT

Changement de prix

e m
Bureau | Commandes | Mes produits | Informations commerciales | Administrafion

Consulter ou créer une demande bMes produits
de changement de prix pour :

Fiches produits Changement de prix
H A partir de la fonction « Fiches produits », vous pouvez visualiser et La fonctionnalité de changement de prix permet & un fournisseur de produit
* Les prOdUItS Courants (RA) modifier les renseignements relatifs & vos produits. courant d'effectuer une demandea visant la modification du prix de vents

« Les produits de spécialité en un produftala SAQ

approvisionnement continu (SA) el

- - . S Documents...
A Y Catalogue d'offres SAQ et demandes d'importations privées
pour lesquelles vous étes reliés et
. . . . . - Les documents suivants vous guideront afin de compléter une demande de
Vous pouvez soumettre, visualiser et modifier les renseignements relatifs a .
dont VoS fournlsseurs VOUS Ont vos offres faites a la SAQ et vos demandes dimportations privéas. changement de prix.
aSS|gnee Ia I’eg|e de delegat|0n . « Calendrier des demandes de changement de prix [5

« Liste des taux de change [
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@ SAQ B2B

REGLE DE DELEGATION - AGENT

Assurez-vous de lire tous les autres
documents disponibles sur le site
SAQ-B2B.COM
section Politigue et Normes

onglet Agents

Pour toute information supplémentaire, contactez notre
Service d’Assistance aux Relations d’Affaires (SARA),
via Contactez-nous ou 514 254-2711.
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