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RÈGLE DE DÉLÉGATION - AGENT

Vous trouverez ci-joint :

• Un rappel de la règle de délégation

• Autorisation

• Promotion des produits en succursales seulement

• Pour consulter les règles qui vous sont assignées

• Explication des diverses sections :

• Bureau

• Liste des règles de délégation

• Rapport de bons de commandes

• Liste des fournisseurs avec ou sans règles de délégation

• Commande

• Mes produit

Liste des sujets



RÈGLE DE DÉLÉGATION - AGENT

Un fournisseur doit ajouter la règle au nom de l’agent qu’il a engagé, dans la gestion des 

agents délégués de leur compte SAQ-B2B.COM fin de lui déléguer les droits suivants :

• présenter une offre de nouveau produit dans le cadre du processus de sélection ou une 

offre de reconduction,

• soumettre une demande de changement de prix,

• confirmer, modifier et/ou refuser une commande pour les produits destinés au réseau de la SAQ.

Le fournisseur devra expédié la liste des produits que cet agent représente et l’expédier Contactez-

nous en sélectionnant les catégorie/sujet :

Rappel

L'agent pourrait aussi déposer des demandes d'importation privée 

ou des reconductions d'importation privée, s'il en est autorisé par la SAQ pour ce faire.

Un fournisseur pourra déléguer autant d’agent qu’il le désire, en autant que ces agents

ne représente pas les même produit

https://www.saq-b2b.com/cgi/fr/contact.sara.prep


Promotion des produits en succursales seulement

Cette règle n'autorise, en aucun temps, à un agent de soumettre les produits pour une promotion, 

avec facturation au fournisseur, tant qu’il ne détient pas la Procuration pour l’achat de promotions 

par un agent.

Le Fournisseur, qui désire autoriser l’Agent à inscrire un produit dans le cadre d’un programme 

promotionnel et à convenir des engagements financiers s’y rapportant, doit compléter le 

formulaire Procuration pour l’achat de promotions par un agent et Le fournisseur devra expédié la 

liste des produits que cet agent représente et l’expédier Contactez-nous en sélectionnant les 

catégorie/sujet :

Toute promotion soumise dans avoir cette autorisation pourrait être refusée et annulée.

Pour obtenir un accès au site PromoPunch, consulter le document Accès à PromoPunch pour 

un agent.

RÈGLE DE DÉLÉGATION - AGENT

https://www.saq-b2b.com/cgi/fr/contact.sara.prep


Pour consulter les règles qui vous sont assignée

RÈGLE DE DÉLÉGATION - AGENT

Inscrire :

•Votre nom d’utilisateur

•Votre mot de passe

•Cliquer sur Entrer

Accéder à votre compte SAQ-B2B.COM



Sélectionner Liste de règles de 

délégation

RÈGLE DE DÉLÉGATION - AGENT
Section : Bureau

Accéder à la section Bureau



Liste de règles de délégation

Vous pourrez visualiser la liste des fournisseurs pour lesquels une règle de délégation active ou inactive.

Section : Bureau



L'agent pourra extraire le Rapport de bons de commande de vos fournisseurs pour lesquels la règle de 

délégation vous a été assignée.

Section : Bureau



Rapport de bons de commandes (suite)

Vous pouvez télécharger, sur demande, la liste des commandes modifiées

Section : Bureau



Vous pouvez télécharger, sur demande, le Rapport de bons de commandes modifiés, pour une période 

données.

Section : Bureau



L'agent pourra 

voir, d’un coup 

d’œil, les 

commandes 

émises pour les 

fournisseurs, selon 

le filtre sélectionné

Section : Bureau



L'agent pourra 

accéder aux 

commandes du 

compte de ses 

fournisseurs, en 

sélectionnant le 

nom fournisseur 

désiré.

Section : Bureau



SECTION : COMMANDE

Selon le fournisseur sélectionné, vous pouvez visualiser toutes ses commandes, selon leur statut.

Le nom du fournisseur s’affiche en dessous du nom de l’agent et de l’utilisateur



Vous aurez accès :

À la liste des produits 

que vos fournisseurs 

nous aura expédiés, 

après avoir assigné la 

règle de délégation.

SECTION : MES PRODUITS

FICHES PRODUITS



Dans la section Mes fiches produits, vous pouvez visualiser tous les produits pour lesquels vous 

avez été désignés soit par: 

- Fournisseurs

- Nom du produit 

- Nature du produit (vin, spiritueux, bière, autre)

- Statut du produit (discontinué, disponible, en écoulement)

Section : Mes produits



Vous aurez accès : 

À la liste de toutes les offres 

(AO/OS/RC/DI/RP) de vos 

fournisseurs et où vous êtes 

inscrit à la section Agent du 

formulaire.

Section : Mes produits

CATALOGUE D’OFFRES SAQ ET DEMANDES D’IMPORTATIONS PRIVÉES



Dans Catalogue d'offres SAQ et demandes d'importations privées : 

Vous avez accès à 

tous les types 

d’offres auxquelles 

vous êtes inscrit au 

champ « Agent » de 

tous vos 

fournisseurs.

NOUVEAUTÉ !
Vous pouvez sélectionner 

pour voir les offres 

actives, archivées ou 

toutes les offres

Section : Mes produits



Vous aurez pourrez  : 

Consulter ou créer une demande 

de changement de prix pour : 

• Les produits courants (RA)

• Les produits de spécialité en 

approvisionnement continu (SA)

pour lesquelles vous êtes reliés et 

dont vos fournisseurs vous ont 

assignée la règle de délégation..

Section : Mes produits

Changement de prix



Assurez-vous de lire tous les autres 
documents disponibles sur le site

SAQ-B2B.COM
section Politique et Normes

onglet Agents

Pour toute information supplémentaire, contactez notre

Service d’Assistance aux Relations d’Affaires (SARA), 

via Contactez-nous ou 514 254-2711.

https://www.saq-b2b.com/wx/fr/MAIN.SAQ_INDEX_PAGE_PREP
https://www.saq-b2b.com/wx/fr/MEMBERSZONE.PRESENTATION.STATIC_PAGES_DISPLAY_PREP/POLICY_STANDARD
https://www.saq-b2b.com/wx/fr/MEMBERSZONE.PRESENTATION.STATIC_PAGES_DISPLAY_PREP/POLICY_STANDARD/NM/tabAgents
https://www.saq-b2b.com/cgi/fr/contact.sara.prep

