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¢ Introduction

s Procédure

s Obtenir la liste des produits

s Expédition de l'avis a la suite de la création d’'une nouvelle régle de délégation

+» Modification des offres actives
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0] SAQ B2B Régle de délégation - Précisions

La SAQ a mis a jour son infrastructure technologique afin de revoir, simplifier et améliorer la regle
de délégation.

Avantages de la nouvelle procédure :

e Possibilité d’avoir plusieurs regles de deélégation : aucune limite du nombre d’agent(s) pouvant
VOous représenter.

e Chaque agent aura acces qu’aux produits qu’il représente.

e Chaque agent aura acces qu’aux offres dans lesquelles son nom est inscrit.
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0] SAQ B2B Régle de délégation - Précisions

Lorsque vous decidez d’assigner un agent a vos produits, vous devez ajouter une regle de délégation.
Pour connaitre la procédure, cliquez icl.

En réesumé :
« Créez une nouvelle regle au nom du nouvel agent.
- Expeédiez la liste de produits reliés a ce nouvel agent a I'aide du fichier Excel.

Société des alcools du Québec H H
E Service de |a gestion de l'offre LISte des pr0d u Its

7500 rue Tellier -
SA() Vontréal (Québec) HIN 3WS Product list

Expédiez cette liste via Contacter—nou et sélectionnez les choix "Formulaire”™, puis "Procuration™.
Send this Fsroiz the Contact Us madile. chaosing Farm as the categane and Power of Aarep 35 the sulifect

Information de la section "Mes produits”, module "Fiches Produits Information & compléter
Information from the Product Sheets module of the My Products section Information to provide
. Image [B°il - . _
ID Prodwit SAR Hamero 2AB o . Resean de distribution =
Hom du prodsit Famille MillZsime Coulenr Format [Code de produit SAR) Hom du Fowrmizseur disp:liblt] du FoRrsiscenr s-iIH;.:;;:;L:f;:zs:::fgf:ﬂ:ide (EAR { Importations privées] ";::.l:gfﬂ;a Nom de I'agent
FProdect zame Family Finrage Lalonr FAE Prodect N7 Seppifer Azme = FAL reppiiar n I iribution xoiwark Agent name
FIAL pr + code} :h'f:.f,(ﬁ ammber Gffer numbar fAGIOSIDI] iF o cods FEAG P Brivaee ecf SAL agent zember

SAQ


https://marketing.saq-b2b.com/SAQ_B2B/Politiques_et_Normes/Gestion_regle_delegation_fourn_fr.pdf
https://marketing.saq-b2b.com/SAQ_B2B/Politiques_et_Normes/Liste_codes_articles_Delegation_vfin.xlsx
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Obtenir Ia liste des produits

La liste de vos produits est disponible dans votre compte SAQ-B2B.COM, a la section Mes
produits, module Fiches produits.

nrmations commerciales | Appels d'offres | Agent dé

v & Mes produits | |

b Mes produits

A partir de la fonction « Fiches produits =, vous pouvez visualiser et
modifier les renseignements relatifs & vos produits.

Cliquez sur >
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L’écran suivant s’affiche :

b Y 4 y 4 - y 4 - -

Commandes | Mes produits | Informations commerciales | Appels d'offres | Agent délégue | Administration

p Mes fiches produits

Ajouter un produit

Mom du produit |

Numéro de produit ® cupiscoEaN O san |

Mature du produit
Statut

Win hd

|Di5pu:uni|:u|e V|

| Rechercher || EI"Fa-:F_r|
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0] SAQ B2B Régle de délégation - Précisions

Pour obtenir la liste de vos produits, qu'importe le statut, mettre le champ « Statut » a blanc.

pMes Niches produits

A OUter un prooui

Mom du produrd i e

Numéro de produit ® CUPSCCIEAN SAQ |
Descontinué pcy
Dasponible

En écoulement

PUIS 9 Rechercher || Effacer |
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0] SAQ B2B Régle de délégation - Précisions

La liste de tous vos produits s’affiche.

Vous y trouverez le nombre total de produits et le nombre de pages disponibles.

¥ Mes Tiches produits

Ajouler un produit

Mam du produit Matura du produit | Win w

Numérg de produl ® cupscoEAN O SAQ Slaht I v

| Rechercher || Effacer |

produib{s) trouve(s)
1234567 Page suivanta == Paga:1de T

Nom du prodot & MillEsime Couleur Format I} Prodaat S0 Mo du Toumis Seur
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0] SAQ B2B Régle de délégation - Précisions

Vous devez sélectionner toutes les lignes des produits et les copier dans le fichier Excel dans
les colonnes correspondantes (A a H).

Information de la section "Mes produits”, module "Fiches Produits”
Information from the Product Sheets module of the My Products section

ID Produit SAG Image (58"l a

Nom du produit Famille Millésime Couleur Format (Code de produit SAC) Nom du fournisseur disponible)
FProduct name Family Vintage Cofour SAQ Product ID Suppfier Name Visual (If
(SAQ product code) avaifable)

Note : S’il y a plus d’'une page, vous devez répéter 'opération pour chacune d’elle.
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https://marketing.saq-b2b.com/SAQ_B2B/Politiques_et_Normes/Liste_codes_articles_Delegation_vfin.xlsx
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Vous devez ensuite compléter les informations des colonnes J a N.

] K L M M
Information & compléter
Information to provide
Numéro SAQ . . Réseau de distribution .
du fournisseur Sl :!:::?:no;:)‘:ﬁtﬂsfiﬂde {SAQ / Importations privées) “;:f;:[ﬁn Nom de I'agent
SAQ supplier ] Distribution network Agent name
: Offer number (AQ/0S/DI) if no code (SAQ / Private Imports) 5AQ agent number
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Si le produit w'a pas encore de code SAQ

o Inscrire le nom du produit dans la colonne A.
o Complétez les colonnes J a N.
o Sauvegardez le fichier.

b y & y 4 - y & - -

A ] C ¥] E F G H
Information de la section "Mes produits”, module "Fiches Produits”
Information from the Product Sheets module of the My Products section
ID Produit SAGQ Image (S'ila
Nom du produit Famille Millésime Couleur Format {Code de produit SAQ) Nom du fournisseur disponible)}
Product name Family Vintage Colour SAQ Product 1D Supplier Name Visual (if
{SAQ product code) available)
] K L M M
Information & compléter
Information to provide
Numéro SAQ P Réseau de distribution .
du fournisseur S'il ::::?:no;zﬁtﬂsfiﬂde {SAQ / Importations privées) “;:f;:;ﬂ Nom de I'agent
S5AQ supplier ] Distribution network Agent name
" Offer number (AQYOS/DI) if no code (SAQ/ Private Imports) S5AQ agent number
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0] SAQ B2B Régle de délégation - Précisions

Lorsque le fichier est termine, expédiez-le via le portail SAQ-B2B.com :

 Sélectionnez Contactez-nous.

(O] SAQ B2B

Connection membre A& propos | Fac | Entente Leg{e | Contactez-nous | Po)itigues et Normes | Gestion de la qualité | Appels d'offres | Imporiations privees | S'abonner lEnins-h

 En sélectionnant les choix ci-dessous :

“Renseignements obligatoires

Catégorie * |F|:|rmulaire *-"’|

Sujet * | Procuration v |
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https://www.saq-b2b.com/cgi/fr/contact.sara.prep
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« Dans le corps du message, inscrire :

Message * Changement d'agent

Mom et numéro SAQ du fournisseur
Mom et numéro SAQ de l'agent

Voir liste des produits ci-jointe.

\iotre signature |

o Choisir le fichier a inclure. 135 (Maximum: 4000 caractéres)
Attachement (Max: 5 Mo) | Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

o Soumettre la demande.

Soumetire
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Lors de Ia réeception de 1a requéte par le SARA

« \Vous recevrez un avis de confirmation de réception avec un numéro de requéte assignée
(CSXXXXXXX).
o Conservez ce numeéro pour toute demande de suivi.
- La demande sera transférée a I'équipe Rep.Agents pour traitement.
« Lorsque le traitement sera finalisé, I'agent aura acces aux produits que vous lui avez
assignes, en autant qu’'une régle de délégation au nom de cet agent soit créée dans votre
compte.
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Modification des ofires actives

Si vous avez des offres actives, vous devez modifier manuellement le nom de I'agent inscrit dans
ces offres.

Voici la procédure :

« Accédez aux offres de produit :

o Offre spontanée (OS).

o Offre de reconduction (RC).

o Offre d’'appel d'offres (AO).
« Modifiez le nom de I'agent inscrit dans ces offres.
« Soumettre les offres.
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Assurez-vous de lire tous les documents
disponibles dans le site
SAQ-B2B.COM
Section Politigue et Normes

Onglet Fournisseurs

Pour toute information supplémentaire, contactez notre
Service d'Assistance aux Relations d’Affaires (SARA),

via Contactez-nous ou 514 254-2711.
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https://www.saq-b2b.com/wx/fr/MAIN.SAQ_INDEX_PAGE_PREP
https://www.saq-b2b.com/wx/fr/MEMBERSZONE.PRESENTATION.STATIC_PAGES_DISPLAY_PREP/POLICY_STANDARD
https://www.saq-b2b.com/wx/fr/MEMBERSZONE.PRESENTATION.STATIC_PAGES_DISPLAY_PREP/POLICY_STANDARD/NM/tabFournisseurs
https://www.saq-b2b.com/cgi/fr/contact.sara.prep

